
КОМІРКА ДОКУМЕНТІВ КЕРІВНИКА ГУРТКА 

  

Документація керівника гуртка  

▪ Програма, за якою працює педагог (затверджена або 
рекомендована Міністерством освіти і науки України, авторська 
програма). 

▪ Навчально-тематичний план керівника гуртка. 
▪ Журнал планування та обліку гурткової роботи. 
▪ Посадова інструкція керівника гуртка. 
▪ Папка «Тематичні розробки занять за програмою». 
▪ Папка, в якій зібрані ілюстративні, пізнавальні, роздаткові, 

наочні матеріали (ігри, сценарії, вікторини, та ін.), матеріали 
бесід, лекцій. 

▪ Правила безпеки життєдіяльності під час освітнього процесу. 

▪ Методичні рекомендації, методичні посібники. 
▪ Література, якою користується педагог для проведення занять 

та виховних заходів. 
▪ Папка творчих надбань вихованців гуртка. 
▪ Матеріали ЗМІ. 
▪ Грамоти та нагороди. 

  
 


